[image: image1.wmf]
[image: image2.png]



	[image: image2.png]
	

	
	ISO 9001:2001                                     1119. Budapest, XI. Fehérvári út 44.

                                               203-4405 209-6448, 209-5568 balance@balancekft.hu                                       

www.balancekft.hu




Balance Adó- és Ügyviteli Szolgáltató Kft

2017/III. körlevél

Cégkapu regisztráció

Tisztelt Ügyfelünk!

Idei, III. körlevelünkben a Cégkapu regisztrációs kötelezettségükről tájékoztatjuk Önöket.

Az alábbiakban a hivatalos tájékoztatóból idézünk, néhol hozzátéve saját magyarázatainkat:

A gazdálkodó szervezetek számára 2018. január 1-jétől kötelező a Cégkapu használata. A gazdálkodó szervezetek csak egy Cégkapuval rendelkezhetnek. (A regisztráció határideje 2017. augusztus 31-e, türelmi idő (bírság mentes időszak) 2017. december 31.)

Az egyéni vállalkozók és a magánszemélyek továbbra is az Ügyfélkapu szolgáltatással jogosultak az elektronikus kapcsolattartásra, ebből adódóan a regisztrációs kötelezettség ezt a kört nem érinti.
A cégkapu-regisztrációt végző személy (a cég vezetője) a Cégkapuhoz egy fő cégkapumegbízottat regisztrálhat. A gazdálkodó szervezet nevében eljárni jogosult személyek (cégkapu-ügyintézők) regisztrációját a cégkapumegbízott végzi. 
( A folyamat alapesetben tehát a következő: Az ügyvezető az okmányirodában felmegy a https://cegkapu.gov.hu/ oldalra ez átviszi a https://tarhely.gov.hu/ckp-regisztracio/kaulogin.html lapra, amikor ez megjelenik az oldal jobb felső részén rákattint a bejelentkezés gombra és regisztrálja a céget. Ez kb 2-3 perc. Ekkor regisztrál egy cégkapu megbízottat is. Kisebb szervezetnél célszerű saját magát regisztrálni, nagyobb szervezetnél például a titkárságvezetőt. A cégkapu megbízott regisztrálja a cégkapu ügyintézőket (ezek lehetnek például a könyvelők, bérszámfejtők, jövedéki ügyintézők, vámügyintézők, munkvédelmi ügyintézők stb) 
A Cégkapu kezelésére az adott gazdálkodó szervezetnél az erre felhatalmazott természetes személy (Cégkapumegbízott) vagy az általa regisztrált, a gazdálkodó szervezet által megbízott további felhasználók jogosultak.

A gazdálkodó szervezet regisztrációját ezen az oldalon online módon lehet kezdeményezni.

· A Cégkapu online – vagyis a teljesen automatikus – regisztrációját csak a cégnyilvántartásban szereplő cég esetén lehet alkalmazni. Az online-regisztráció további előfeltétele, hogy maga a cégképviselő saját nevében végezze el a regisztrációt.
Figyelem! Mind a regisztrációt végző személy, mind a cégkapu-megbízott számára előfeltétel, hogy állam által kötelezően nyújtott azonosítási szolgáltatás útján (Ügyfélkapu, Részleges kódú telefonos azonosítás, Elektronikus személyazonosító igazolvány) azonosítsa magát.

· Az űrlapos regisztrációt azok a nem természetes személyek vehetik igénybe, akik

· közhiteles nyilvántartásban nem szerepelnek, továbbá azok, akiknél a

· választott cégforma "egyéb cégforma",

· nem maga a cégképviselő végzi a regisztrációt,

· vagy együttes cégképviselet esetén a regisztrációt nem csak a saját nevében szeretné elvégezni, hanem a cégképviselő-társa helyett is.

· Az űrlaphoz kötelező jelleggel csatolni kell minden olyan dokumentumot, amely a gazdálkodó szervezet nevében cégkapu-regisztrációt kezdeményező személy/személyek képviseleti jogosultságát hitelt érdemlően igazolja, valamint a szervezet létesítő dokumentumait. 
Mint olvasható, az űrlapos regisztrációra csak nagyon kevesen jogosultak és munkaigényes, ezért mindenkinek az on-line regisztrációt javasoljuk.

Budapest, 2017. augusztus 3.
A Balance Kft körlevelét az aktuálisan elérhető információk alapján a legjobb tudása szerint készíti el. Azonban az abban foglaltak idővel elavulhatnak, továbbá nem zárható ki a hiba lehetősége sem. Ezért a körlevél valamely hiányosságából adódó kárért felelősséget vállalni nem tudunk. Emiatt, mielőtt az abban foglaltakat a gyakorlatban alkalmazná, további információért, kérjük, forduljon kapcsolattartójához!
Bejegyezte 1990-ben a Fővárosi Cégbíróság
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